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Regulamento de practicas académicas externas do alumnado da Facultade de Ciencias
Empresariais e Turismo de Ourense
(Aprobado en Comisiéon Permanente celebrada o 15 de decembro de 2014 e en Xunta de

Facultade do 18 de decembro de 2014)

Artigo 1. Obxecto, réxime xuridico e ambito de aplicacion

1. O obxecto do presente regulamento é o ordenamento das practicas académicas externas,
curriculares e extracurriculares, do alumnado da Facultade de Ciencias Empresariais e
Turismo da Universidade de Vigo que estea matriculado en calquera das suas titulacions.
O marco legal que regula as practicas académicas externas do estudantado esta definido no
Real Decreto 592/2014, de 11 de xullo, polo que se regulan estas practicas para os
estudantes universitarios. Asi mesmo, tamén se atendera ao publicado pola Vicerreitoria de
Estudantes da Universidade de Vigo no Regulamento de précticas académicas externas do
alumnado e nas Instrucions sobre o procedemento para a realizacién das practicas
académicas externas curriculares e extracurriculares.

2. As practicas académicas externas poden adoptar duas modalidades:

e Prdcticas externas curriculares: son actividades académicas integradas como materias

dun plan de estudos do Centro. No caso das titulacidons que se imparten na Facultade
de Ciencias Empresariais e Turismo, esta materia esta presente en:

v Grao de Turismo.

v' Master Universitario en Creacidn, Direccidn e Innovacidn na Empresa.

v' Master Universitario en Direccién e Planificacion do Turismo Interior e de Saude.

v' Master Universitario en Xestion Empresarial do Deporte.

e Prdcticas externas extracurriculares: son de caracter voluntario e realizaranse durante

o periodo de formacién e, ainda tendo os mesmos fins que as practicas curriculares,
non forman parte do correspondente plan de estudos. Podera realizalas todo o
alumnado das distintas titulaciéns de grao e master que se imparten na Facultade de

Ciencias Empresariais e Turismo.

Artigo 2. Definicidn e caracteristicas das practicas académicas externas
1. As practicas académicas externas constitlen unha actividade académica de natureza

formativa co obxectivo principal de completar e aplicar, nun ambito profesional,
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competencias e cofiecementos adquiridos polo alumnado nos seus estudos.

2. As practicas académicas externas poden realizarse en entidades colaboradoras, tales como
empresas, institucidns e entidades, de cardcter publico ou privado, no dmbito nacional ou
internacional.

3. As practicas externas curriculares disporan da sla guia docente, aprobada pola Xunta de
Centro nas mesmas condicidons que calquera outra materia das titulacions do mesmo. O

responsable de realizar a guia docente sera o coordinador de priacticas.

Artigo 3. Persoas destinatarias das practicas académicas externas e principais requisitos para
realizalas
1. Poden realizar as practicas externas:
a) O alumnado matriculado nalgunha das titulacions impartidas na Facultade de Ciencias
Empresariais e Turismo.
b) O alumnado doutras universidades espafiolas ou estranxeiras que estean realizando
estancias de estudo en programas de mobilidade académica ou por convenios bilaterais.
2. Para realizar as practicas externas débese estar matriculado na ensinanza 4 que se vinculen
as competencias basicas, xenéricas e especificas que adquirirdn na sua realizacion.
3. Durante o periodo de realizacidon das précticas externas non se poderd manter ningunha
vinculacién contractual coa entidade colaboradora en que se realicen, ou coa propia

Universidade de Vigo, de ser o caso.

Artigo 4. Responsable do programa e tutela das practicas externas

O responsable do programa de practicas externas encargarase da organizacion, coordinacion e
xestién deste programa, que no caso dos graos serd o Decano, ou persoa na que delegue dita
responsabilidade, e no caso dos master o coordinador de practicas do mesmo.

Corresponde ao responsable do programa de practicas externas determinar a idoneidade da
empresa ou institucién para a realizacidn das practicas, asi como promover as ofertas de
practicas por parte das empresas. Non obstante, é posible que o estudante promova a sinatura
dun convenio cunha empresa, entidade ou institucidn; nese caso deberd comunicalo ao
responsable do programa de practicas,quen decidira sobre a idoneidade da mesma.

Durante o periodo de practicas, o estudante contara coa orientacién dun titor académico e un

titor por parte da empresa. Cada estudante tera asignado un titor académico, que sera un
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docente da Facultade de Ciencias Empresariais e Turismo encargado do seu seguimento e
apoio. A empresa, entidade ou institucion colaboradora designara un titor ou instrutor que
organizara as actividades formativas do estudante de acordo co centro.

No caso dos graos, o procedemento bdsico de asignacion dos titores académicos aos
estudantes que participen nun programa de practicas externas, tanto curriculares como
extracurriculares,é responsabilidade da persoa encargada das practicas externas do grao e
realizarase entre o profesorado adscrito aos departamentos con carga docente no titulo. En
concreto, a Facultade de Ciencias Empresariais e Turismo solicita a cada un dos departamentos
que imparten materias obrigatorias nos graos, unha listaxe onde figuren os docentes que
poden titorizar as practicas. Esta listaxe inclie un nimero de profesores proporcional ao peso
gue cada departamento tefia na carga obrigatoria de cada titulacién.O responsable do
programa das practicas externas dos graos sera o encargado de asignar un titor a cada alumno,
procurando un reparto equitativo dos mesmos, de forma que se mantefia a proporcionalidade
anteriormente mencionada.

No caso dos master, o titor académico serd o coordinador de prdcticas de cada un dos master

ou a persoa designada ao efecto pola Comision Académica do master.

Artigo 5. Publicidade
As ofertas das prdcticas externas serdan obxecto de publicidade nos medios telematicos da
Facultade de Ciencias Empresariais e Turismo e dos madaster nun prazo previamente
determinado unha vez finalizado o prazo de recepcidn de ofertas de practicas externas.
Proporcionarase, na medida do posible, entre outra, a seguinte informacidn sobre a practica
externa:

e Nome ou razon social da empresa ou entidade.

e Localidade onde se realizara a practica.

e Periodo aproximado de realizacion da practica.

e Numero de horas de duracién da mesma.

Artigo 6. Adxudicacion das practicas externas
A Facultade de Ciencias Empresariais e Turismo pode determinar un prazo de inscricién para
solicitar a realizacidén de prdcticas externas a contar dende a publicacidn da oferta de practicas.

Este prazo de inscricién, de existir, vird especificado na convocatoria ou oferta de practicas.
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Finalizado dito prazo ordenaranse provisionalmente aos estudantes tendo en conta o seu
expediente académico e/ou o cumprimento dos requisitos que, previamente, tivera fixado a
empresa ou entidade co visto e prace do responsable do programa de prdcticas. En dita
ordenacion daraselle prioridade a aqueles estudantes que realizan practicas regradas fronte
aos que solicitan practicas voluntarias. Daraselle a oportuna publicidade a dita ordenacién nos
medios telematicos da facultade, abrindose un periodo de alegaciéns previo & ordenacion
definitiva. Dado que o nimero de estudantes que realizan practicas externas nas distintas

titulaciéns da Facultade de Ciencias Empresariais e Turismo € variable, este procedemento
poderase flexibilizar considerando as necesidades dos estudantes.

Poderase solicitar a realizacion de practicas extracurriculares rematado o prazo de inscricion,
nese caso a asignacion dunha empresa ou entidade queda supeditada a que existan prazas
disponibles ou ben a que o estudante propofia unha empresa onde realizalas.

O estudante que rexeite a practica externa ou non se incorpore a unha practica asignada que

tivera solicitado, pasara a ocupar a ultima posicién da ordenacién realizada.

Artigo7. Procedemento de xestion das practicas académicas externas, curriculares e

extracurriculares

1. O procedemento de xestion a seguir pola Facultade de Ciencias Empresarias e Turismo para
o desenvolvemento das practicas académicas externas, tanto curriculares como
extracurriculares, serd o publicado pola Vicerreitoria de Estudantes da Universidade de Vigo
nas instrucions sobre o procedemento para a realizacién das practicas académicas externas
curriculares e extracurriculares.

2. Cualificacién e realizacion da memoria das practicas externas. Unha vez rematadas as
practicas externas, o estudante remitiralle ao titor académico o informe realizado polo titor
da empresa, o informe realizado polo estudante, e a memoria final da practica, a cal sera
supervisada polo titor académico. En base a esta documentacion e as especificaciéns da
guia docente da materia, no seu caso, o titor procedera 4 cualificacidn das practicas.
Segundo o artigo 14, apartado 1, do Real Decreto 592/2014, de 11 de xullo, polo que se
regulan as prdcticas académicas externas dos estudantes universitarios, na memoria final,
deberan figurar como minimo, os seguintes aspectos:

a) Datos persoais do estudante.

b) Entidade colaboradora onde realizou as practicas e lugar de ubicacion.
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Descricion concreta e detallada das tarefas, traballos desenrolados e departamentos

da entidade aos que estivo asignado.

d) Valoraciéon das tarefas desenroladas cos cofiecementos e competencias adquiridos en

relacion cos estudos universitarios.

e) Relacién dos problemas que tivesen aparecido no desenvolvemento das practicas e o

f)

procedemento seguido para a sua resolucion.

Identificacién das achegas que, en materia de aprendizaxe, supuxeron as practicas.

g) Avaliaciéon das practicas e suxestiéns de mellora.

3. Practicas externas curriculares:

Requisitos do alumnado: o estudante debe estar matriculado na materia vinculada ao
plan de estudos de que se trate e cumprir os requisitos que neste se establezan.
Recofiecemento das practicas: as practicas externas curriculares quedaran reflectidas no
expediente académico.

Duracién e remuneracion das practicas. A duracién das practicas curriculares do grao de
Turismo é de 300 horas (12 créditos). Para as titulacions de master a duracién serd a
estipulada na guia docente da materia. As practicas curriculares son non remuneradas;
calquera remuneracion que a empresa/entidade conceda ao alumnado tera a condicidn

de bolsa de axuda ao estudo.

4. Practicas externas extracurriculares:

Requisitos do alumnado:

v Estar matriculado na Facultade de Ciencias Empresariais e Turismo nos estudos
relacionados coa practica extracurricular.

v Ter superado o 50% dos créditos necesarios para obter a titulacién.

Recofiecemento das practicas: as prdcticas externas extracurriculares quedaran

reflectidas, de ser o caso, no Suplemento Europeo ao Titulo correspondente.

Duracién e remuneracidn das practicas: a duracidon das practicas extracurriculares sera

dun maximo de 6 meses por curso académico e poderan realizarse ao longo de todo o

ano. A empresa ou entidade convocante da practica concedera unha axuda con caracter

de bolsa ao alumno, ainda que esta sera opcional para:

v" Os organismos publicos e entidades sen danimo de lucro durante un maximo de 3

meses.
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v’ Para entidades privadas durante as primeiras 240 horas. Aplicable unha Unica vez por
estudante na mesma empresa/entidade.

O importe da bolsa debera ser proporcional ao Salario Minimo Interprofesional no pais

onde se vaian realizar as practicas, e en funcion do numero de horas realizadas.

e Recofiecemento de créditos optativos:

v" Nas memorias dos graos da Facultade de Ciencias Empresariais e Turismo recdllese
gue os estudantes poderdn recofiecer prdacticas externas extracurriculares por
créditos optativos, ata un mdaximo de 12 créditos no Grao de Administracién e
Direccion de Empresas e de 6 créditos no Grao de Turismo e no Grao de Consultoria e
Xestion da Informacion. O recofiecemento estara suxeito 4 normativa de xestion
académica vixente en cada momento.

v Cando o alumnado opte por recofiecer créditos optativos, no expediente académico
aparecerd o epigrafe de “recofiecido”, e os créditos correspondentes non se teran en
conta no cdmputo da nota media do expediente. A cualificacién sera de apto ou non
apto.

v" 0 exceso de créditos realizados nas practicas sobre os que se recofiezan figuraran no

Suplemento Europeo ao Titulo.

Artigo 8. Recoilecemento da experiencia profesional por practicas externas

1. A experiencia profesional debidamente acreditada poderd ser recofiecida por practicas
curriculares, sempre e cando esta experiencia estea relacionada coas ensinanzas
universitarias do Plan de Estudos obxecto de recofiecemento.Para acreditalas é necesario a

presentacién de:

Contrato/bolsa de formacion laboral ou alta na seguridade social.

Informe da vida laboral.

Memoria das tarefas realizadas.

e Informe da empresa, sempre que sexa posible.
Para o caso dos graos, a experiencia profesional habera que terse realizado como maximo
nos ultimos tres anos previos ao reconecemento das practicas, a contar dende a sua
finalizacién. No caso dos master sera a Comisién Académica dos mesmos a que avalie a

adecuacion da experiencia profesional para o seu recofiecemento.
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Recofeceranse os créditos correspondentes en funcién do ndmero de horas de traballo
acreditadas. Os estudantes nesta situacién deberdan comunicalo ao responsable do
programa de practicas.

2. En ningun caso a experiencia profesional de caracter contractual podera utilizarse para o

recofiecemento de créditos via practicas extracurriculares.

Disposicidn adicional Unica. Referencias xenéricas.
Todas as referencias a cargos, postos ou persoas para os que en este regulamento se utiliza a
forma de masculino xenérico deben entenderse aplicables, indistintamente, a mulleres e

homes.



